
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

REQUISITOS Y ANEXOS DE LA SOLICITUD Y LA 
SUSCRIPCIčN DE CONTRATOS DE 

ARRENDAMIENTO 

PARA PERSONAS JURÍDICAS  

 
1. Certificado de Existencia y Representación expedido por la Cámara de Comercio, con 

vigencia no superior a un mes y en original. 
  
 Si la sociedad no consagra expresamente en su objeto social la posibilidad de arrendar 

inmuebles o la posibilidad de realizar todos aquellos actos y contratos comerciales que 
sean preparatorios, complementarios y relacionados con la existencia, funcionamiento de 
la sociedad y conducentes para el buen logro de los fines sociales, deberá allegar acta de 
autorización de Junta Directiva o de Asamblea de Accionistas, donde se autorice tal fin. 

     
 Las sociedades por acciones simplificadas (S.A.S.), deben aportar copia de los estatutos 

de constitución con sellos de Cámara de Comercio, plasmados al momento del registro de 
la sociedad.  

     
2. Copia del Registro Único Tributario (RUT)  
3. Copia de la cédula de ciudadanía del representante legal ampliada al 200%. 
4. Copia de la declaración de renta de los dos últimos años. 
5. Copia del balance y estado de pérdidas y ganancias, de los dos últimos años. 
6. Copia de la matrícula o tarjeta profesional de contador. 

7. Copia de los extractos bancarios de los tres últimos meses. 
8. Certificado de Libertad y Tradición original con fecha de expedición no superior a un mes. La propiedad 

debe estar libre de patrimonio de familia y de afectación a vivienda familiar.  
9. Copia matricula de vehículos. 
10. Documentos que acrediten ingresos suficientes para pagar el canon de arrendamiento.   
11.  Todos los deudores que sean persona jurídica, deben presentar acta de autorización de la junta 

directiva o de asamblea de accionistas, previa indicación por parte del Departamento Jurídico de 
Coltebienes Ltda., sobre el tipo de autorización requerida.     

PARA LAS PERSONAS NATURALES 

 
1.   Copia de la cédula de ciudadanía ampliada al 200%. 
2.  Carta o certificado laboral de la empresa, que de cuenta del tipo de vinculación, antigüedad, cargo y 

salario devengado. 
3.  Copia de la declaración de renta. 
4.  Certificado de libertad y tradición original con fecha de expedición no superior a un mes. La propiedad 

debe estar libre de patrimonio de familia y de afectación a vivienda familiar. 
5.  Copia de los extractos bancarios tres últimos meses. 
6.  Copia matrícula de vehículo.  
7.  Documentos que acrediten ingresos suficientes para pagar el canon de arrendamiento.   

  
PROCEDIMIENTO PARA LA FIRMA DE CONTRATOS  

1. Los arrendatarios y sus deudores solidarios deben presentarse personalmente en las oficinas de 
Coltebienes Ltda., para la suscripción y legalización del contrato de arrendamiento y presentar cédula de 
ciudadanía actualizada (no se admiten contraseñas).   

 
 
 



 
2. La legalización del contrato implica trámite notarial de reconocimiento de firma y contenido. Los 

gastos notariales serán asumidos por arrendatarios y deudores solidarios.  
3. Si el trámite de suscripción y legalización del contrato implica desplazamiento de nuestros funcionarios, 

dichos costos serán asumidos por los arrendatarios y sus deudores solidarios.  
4.  La firma de los contratos por fuera de la ciudad de Medellín, se supeditan a la presencia de oficinas de la 

Compañía Aseguradora, o Afianzadora según fuere del caso, en las respectivas ciudades en que deban 
tomarse las firmas.  Para la firma de los contratos en algunas ciudades diferentes a Medellín, se prestará 
el servicio de desplazamiento de un funcionario hasta el sitio en el cual se encuentre la persona firmante, 
dicho servicio se factura al arrendatario.  

5. Las personas jurídicas deben suscribir los contratos con el sello comercial de la empresa, en caso de no 
utilizarlo, deberá el Representante Legal CERTIFICAR por escrito que la sociedad no utiliza sello en el 
giro ordinario de sus actividades.          

6. Si la sociedad, de acuerdo con su certificado de existencia y representación legal de Cámara de 
Comercio, presenta limitantes en su objeto social, limitantes por razones de la cuantía o la naturaleza del 
acto, deberá allegar la respectiva acta de autorización expedida por el órgano social competente, según el 
tipo de sociedad. En estos casos el Departamento Jurídico de Coltebienes Ltda., brindará la respectiva 
indicación y asesoría.      

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

V Para solicitudes de arrendamiento a través  de INVESTIGACIONES Y 

COBRANZAS EL LIBERTADOR , el valor del Estudio de crédito es del cinco por 

ciento (5%) sobre el valor del canon de arrendamiento mensual, más IVA (16%). 

DAVIVIENDA cuenta No. 00650018589 -4 a nombre de INVESTIGACIONES Y 

COBRANZAS EL LIBERTADOR.  

 

V Para solicitudes de arrendamiento a t ravés de FIDESA, el va lor del estudio es del 

es del 5% sobre el valor del canon de arrendamiento mensual, más IVA (16%). 

Bancolombia cuenta de ahorros No. 1026 -2540481 a nombre de FIDESA.  

 

V Para solicitudes de arrendamiento a través de AVALCREAR S.A.S.  (Nit  No. 

900.269.788 -5)  el pago del estudio debe hacerse a nombre de está, en la cuenta 

corriente No. 94748748651 de Bancolombia. El valor del estudio se puede 

consultar en el adverso de la solicitud.  

 

V Recomendamos tomar fotocopias de los documentos anexos a la solicitud, pues 

ninguna de las compañías que hacen estudios, ni Coltebienes Ltda .,   hacemos 

devolución de documentos, ni de dineros por concepto de estudio de crédito bajo 

ninguna circunstancia.  
 

V La gestión por parte de Coltebienes  Ltda., en la celebración del 
contrato de arrendamiento, genera una comisión a cargo del 
arrendatario, equivalente al 20%  del valor del canon, que será 

cancelada por una sola vez al inicio  del contrato.    
 

 

 

SE DEJA CONSTANCIA QUE NO SE HACE DEVOLUCIÓN DE NINGÚN TIPO DE 

DOCUMENTO PRESENTADO PARA EL ESTUDIO.   



 

 



 



 


